
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Щоб з Вас вийшов чудовий оператор, 

потрібно володіти теоретичними та 

практичними знаннями: створювати та 

редагувати складні текстові документи, 

використовуючи метод "сліпого" 

десятипальцевого  набору, працювати з 

друкуючими пристроями різних типів,  

обмінюватись інформацією в мережі 

                   INTERNET 

Оператори комп’ютерного набору 
працюють у добре освітлюваних 
приміщеннях з побутовим мікрокліматом, 
сидячи за столом.  

Основне навантаження припадає на 
зір і на роботу кістей рук.  

Праця вимагає високої 
відповідальності,  постійної  уваги  та 
хорошої пам’яті. Обмежень щодо статі та 
віку немає.  

 

Професійні навички оператора 
комп'ютерного набору корисні в багатьох 
професіях.  

Вони потрібні в компаніях, де є великі 
обсяги інформації, бази даних. Таких  
співробітників потребують великі 
торговельні мережі для відстеження руху 
товарів. 

 

 Оператор комп’ютерної верстки 

(комп’ютерний дизайн); 

 Укладальник тексту; 

 Секретар керівника; 

 Конторський службовець. 



 

 

 
                  

 

 

 

 обслуговування 
інтелектуальних пристроїв, 
систем і мереж; 

  обробка інформації та 
прийняття рішень;  

  обслуговування, 
інтегрованих, робототехнічних 
систем та комплексів 

 

 

 

 редагування та 

оформлення тексту; 

 обчислення в електронних 

таблицях; 

  операції з базами даних; 

 використання ресурсів 

мережі Internet;  

 керування режимами 

периферійного обладнання 

   
 

 охорона праці; 

 основи роботи на ПК; 

 машинопис; 

 робота у середовищі 

Windows XX, MS Office; 

 основи діловодства; 

 основи роботи в Internet; 

 основи ринкової економіки 

 

 

 
 дослідницькі організації; 

  call-центри; 

  комерційні компанії; 

промислові підприємства; 

власна справа; 

   банківські установи;  

видавництва, редакції; 

  офіси фірм 

 

 

 
 оптимальне розміщення 

устаткування; 

 достатній робочий простір; 

 потрібне природне і штучне 

освітлення для виконання  

завдань; 

 рівень акустичного шуму 

 

 

 

 

 висока відповідальність,  

 дисциплінованість,  

 працьовитість,  

 точність у роботі,  

 ретельний самоконтроль і 

вольова саморегуляція 

 

 

 вади серця; 
 захворювання: очей, 
 центральної нервової 

системи, 
 слухового та опорно-рухового 

апарату (рук); 
 сколіоз; 
 радикуліт  

 

 

 

 секретар-референт; 
 офіс-менеджер,  
 дизайнер комп'ютерної 

графіки; 
 програміст 

 


